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Hmsqnctbshdȫ
Welkom bij SchoolsUnited, wat leuk dat jullie voor ons product hebben gekozen! 
Wanneer je een nieuwe website hebt besteld bij SchoolsUnited , krijg je de website opgeleverd met het logo 
en een lay-out zoals deze gewenst is.  
Afhankelijk van de afspraken wordt de website verder niet gevuld. Deze hand-out is bedoeld om je hiermee te 
ondersteunen.  

Inloggen 

 
Klik op ‘Login’ onder het kopje ‘Team’ om op de inlogpagina van de website te komen. Je komt dan op de 
inlogpagina waar je jouw inloggegevens kunt invullen. 
 

 
In het opleveringsdocument staan jouw gebruikersnaam en wachtwoord. Als je jouw inloggegevens hebt 
ingevuld, klik je op ‘Inloggen’. Je komt dan op het leerkrachtendashboard. 
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Naar de achterkant van de website 
Om in het beheerdersgedeelte van de website te komen, klik je in het leerkrachtendashboard op de knop 
‘Beheer’.  

 
Nu bevind je je aan de achterkant van de website.  
 

Naar instellingen 
Nadat je op ‘Beheer’ hebt geklikt, kom je automatisch in de achterkant op de pagina ‘Paginabeheer’ uit. Om de 
volgende stappen te doorlopen klik je vanuit deze pagina op ‘Instellingen’, zoals hieronder in de afbeelding is 
weergegeven.  
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Aanmaken groepen 
De eerste stap bij de set-up van de nieuwe website is het aanmaken van groepen. Wanneer je op ‘Instellingen’ 
hebt geklikt, kom je op een overzichtspagina van alle instellingen. Klik vervolgens op ‘Leerlingen & Groepen’. 

 
Hier zie je een overzicht van alle groepen die zijn aangemaakt. Standaard worden groep 1 t/m 8 al 
aangemaakt. Heb je meer of minder groepen, dan kan je dit aanpassen. Om een groep te wijzigen, klik je op 
het pennetje voor de groep )2*Ƽ. Om een groep te verwijderen, klik je op de prullenbak voor de groep )3*Ƽ. Wil je 
een nieuwe groep aanmaken, bijvoorbeeld omdat de school een plusgroep heeft, klik je op ‘Nieuwe groep’ )4*Ƽ. 
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Als je op het pennetje hebt gedrukt om een groep te wijzigen of heb je een nieuwe groep aangemaakt? Dan 
kom je in de bewerkingspagina van de groep, zoals hieronder weergegeven.  

 
1. Geef de groep een naam 
2. Vul de volgorde van de groep in, in deze volgorde worden ze dan in paginabeheer weergegeven.  
3. De hoofdleerkracht wordt hier ingevuld, deze zal als eerste genoemd worden op de groepspagina. 
4. Kalender tonen bij groepspagina: dit is de groepsspecifieke kalender. Deze optie staat automatisch op 

‘Ja’, maar als een groep geen gebruik maakt van de kalender kan je deze optie ook op ‘Nee’ zetten. Hij 
wordt dan niet meer getoond aan de voorkant van de website en is dan niet functioneel in de 
SchoolApp. 

5. Fotoalbum tonen bij groepspagina’s: deze pagina toont het fotoalbum van de groep. Wil je de 
fotoalbums wel tonen op een pagina, maar niet zichtbaar maken voor iedereen, dan kun je alle foto’s 
achter een wachtwoord zetten. Dit wordt in de hand-out ‘Set-up 2’ uitgelegd bij het bespreken van de 
module ‘Fotoalbum’. 

6. Nieuws tonen bij groepspagina’s: dit is de startpagina van de groep. Hier wordt al het 
groepsspecifieke nieuws getoond dat via de website of de SchoolApp publiekelijk geplaatst wordt. 

7. Links tonen bij groepspagina’s: dit is een pagina waar je links met omschrijving kunt toevoegen voor 
de leerlingen. 

8. Leerlingberichten weergeven in de SchoolApp (werkzaam tweede helft 2018) 
9. Welkomtekst overzichtspagina: hier kun je de welkomsttekst invullen die op de overzichtspagina 

komt, wanneer je kiest om alle groepen op één pagina weer te geven voor je naar de groepspagina 
kan gaan. Zoals in de afbeelding op de volgende pagina weergegeven. 

10. Wat wil je als startpagina tonen: deze optie staat automatisch op groepsnieuws en hoeft niet te 
worden aangepast.  

 
Mfu!pq"Ƽ Wanneer je een nieuwe groep aanmaakt komt er een extra optie ‘Sectie’. Laat deze op ‘Publiekelijk 
gebied’ staan wanneer je gebruik wilt maken van de overzichtspagina, zoals op de pagina hieronder 
weergegeven. Kies voor de sectie ‘Groepen’, wanneer je alle groepen onder deze sectie in de menubalk wilt.  
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Wanneer je een nieuwe groep aanmaakt, worden er automatisch vier modules aangemaakt, afhankelijk van 
de opties die je op ‘Ja’ gezet hebt: groepsnieuws, een groepsfotoalbum, een groepskalender en links. 
Wanneer je alle groepen goed hebt ingesteld is het belangrijk om nog een stap te voltooien, zodat zeker 
weten alles goed gekoppeld is. Ga hiervoor naar ‘Paginabeheer’ en vervolgens naar het mapje ‘Groepen’. 
Zoals in de afbeelding hieronder weergegeven.  
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